书稿体例规范

（供参考）
1．书稿结构层次编排顺序应全书统一，层次分明，按“编 章 节”标示；用数字表示标题的顺序时，不同级别的标题应注意使用不同的数字符号。一般来说，一级标题用“一 二 三……”标示，二级标题用“（一） （二） （三）……”标示，三级标题用“1. 2. 3.……”标示，四极标题用“（1） （2） （3）……”标示。“1.”以下的各层次不单占行。

2．关于注释和参考文献。注释原则上采用当页页末注的方式；一般不采用书后注及夹注。参考文献一般在书稿正文后、后记前。其标引次序一般应为著者（译者），书名，出版地，出版者，年份，版次，页码。对于外文参考文献，其书名和杂志名要用斜体，文章名用正体加双引号。
如：

（1）×××（作者）：《××××》（书名），××（出版地），×××（出版社），×××（年份），×××（版次），第×页。

（2）×××（作者）：《××××》（文章名），《××××》（期刊名）××年第×期。

（3）﹝国籍﹞×××（作者）：《××××》（书名），×××译，××（出版地），×××（出版社），×××（年份），×××（版次），第×页。注意：国籍用六角括号括起。
（4）Rozelle,S.et al,1999：“Migration，remittances，and Agricultural Productirity in China”，The American Economic Review，May．
3．关于图表。书中每幅图（表）均应有图（表）序和图（表）题，如第一章第二图（表），其图（表）序为“图1-2”；图（表）题指该图（表）名称。书内避免使用“从上图（表）可见……”，应用“从图1-1可见……”或（见表1-1）。另外，图（表）中的单位一定要标示清楚。图表中的“注释”应为“说明”。
4．书稿中数字之间的连接，一律用浪线连接号；超过三位数的数字间一律不加逗号。

   如：

1978～1998年         20～30年代          10万～100万

第15～18页          10000元              10%～15%
（1）10以内的数字用汉字表示，但具有统计意义的数字应用阿拉伯数字表示。

  （2）表示概数的数字，用汉字表示。

5．书稿中应使用现代汉语书面语言，尽可能避免口语化、报纸语言。

   如：“解放前、解放后”、“建国后”，应准确地表述为“中华人民共和国成立前、后”或“1949年以前”。

6．尽量少用第一人称。如：“我国”、“我党”，应表述为“中国”、“中国共产党”或“中共”。

“文革”一律改为“文化大革命”；年份中的前两位不可省略，如：99年应改为1999年。

7．关于外国人名。

  （1）外国人名内部分界，用间隔号（中圆点）分开。

    如：列奥纳多·达·芬奇

  （2）如果其中用外文缩写字母，则应在字母后加下圆点。

    如：M.海德格尔          A.菜·蒙           J-J.卢梭

  （3）外国人名、地名、机构名等在书中首次出现时，后应附外文原文，并将原文用圆括号“（ ）”括起。

    如：阿内塔（Aneta） 
8．注意避免政治性错误，尤其要注意避免把台湾、香港与某一国

并列。

如：对“台湾”应称“中国大陆”

    对“香港”应称“中国内地”

    日本、韩国，以及香港、台湾地区

9．对台湾的“中央政府”机构要用“”标示。

   如：“国防部”、“行政院”、“财政部”

10．关于公式。公式在正文中均用斜体，其相应的字母解释在文中也用斜体，字号比正文小一字号。
11．书稿交稿时，要符合齐、清、定要求。齐——齐全；清——清楚；

定——确定。
12．具体编辑规范，请严格按照国家标准。
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