附件5：
2018级二次选择专业工作安排表
	时间
	工作内容
	责任部门
	备注

	5月6日
	下发二次选择专业文件及实施方案。
	教务处
	

	5月6日-5月13日
	院系宣传发动，制定专业录取原则、确定接收人数并上报。
	各二级学院
	

	5月10日-5月14日
	汇总2018级本科生二次选择专业接收限额及专业录取原则。
	教务处
	

	5月15日
	公布《2018级本科生二次选择专业接收限额统计表》。
	教务处
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	5月15日-5月27日
	学生查询拟选专业的培养方案，根据《2018级本科生二次选择专业接收限额统计表》，确定选择专业，填表上交所在学院办公室。
	学  生
	

	5月27日-5月31日
	学生所在学院收集学生二次选择专业申请表，初步审查学生资格，并将学生填报的第一、二志愿、三志愿汇总后将汇总表（同时提交电子版）送教务处，申请表暂存学院。
	学生
所在学院
	

	6月1日-6月6日
	教务处汇总学生填报志愿情况，分专业下发到各接收学院。
	教务处
	

	7月1日前
	完成面试或加试课程考核，并出成绩。
	接收学院
	

	7月14日-7月18日
	学生所在学院统计学生第一学年GPA，确定符合申请二次选择专业条件学生名单，并在填写相应学生申请表中“所在学院意见”后送教务处。
	学生
所在学院
	

	8月14日上午
	第一志愿学院专业录取。中午下班前将未被录取学生的《本科生二次选择专业申请表》转至其第二志愿、第三志愿所在学院。
	接收学院
	集中进行

	8月14日下午
	第二志愿、第三志愿学院专业录取。下午下班前将仍未被录取学生的《本科生二次选择专业申请表》交教务处。
	接收学院
	集中进行

	8月15日
	各接收学院填写《齐鲁工业大学二次选择专业录取学生统计表》，盖章后签字报教务处，同时提交电子版。
	接收学院
	

	8月16日-8月18日
	教务处汇总拟批准二次选择专业的学生并进行公示。
	教务处
	

	8月16日-8月18日
	公示学生进行教务管理系统转专业申请报送。流程见附件
	学生
	

	8月19日
	公示无异议后提交分管校领导批准，公布正式文件。同时进行学籍变动。
	教务处
	

	8月19日-8月20日
	学生至接收学院报到，接收学院负责办理其学籍、档案和管理工作。
	学生、
接收学院
	

	8月22日-8月31日
	接收学院根据学生一年级所修课程的情况，提出每位学生的应补修课程计划，报教务处批准后实施。
	接收学院
	

	8月22日-8月31日
	集中组织二次选择专业学生选课，具体另行通知。
	教务处
	



